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PREAMBULA

Starostka obce Lukovistia v s0lade so zdkonom SNR 6.369 / 1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskor5ich predpisov vyd6va lnternf predpis e . 048 Zisady pod6vania, preverovania
a evidovania podnetov podivanfch v zmysle zSkona E. 30712014 Z. z. o niektorfch opatreniach
s0visiacich s oznamovanim protispolo6enskej Einnosti v zneni neskor5ich predpisov (d'alej aj
len ,,zikon") obecn6ho riradu v Lukovi5tiach

6tanor l.0vodn6
ustanovenia

Tento vn0torn! predpis upravuje postup pri pod6vani, preverovani a evidovanI podnetov,
pri pisomnom oznamovani vlfsledku ich preverenia, ako aj podrobnosti o oprSvneniach
zodpovednej osoby, o spracUvani osobnlich (dajov a o zachovani mldanlivosti v r6mci
vybavovan ia pod netov dorudenfch zamestnivatelovi.

Tento vn0tornyi predpis je zirudzny pre vsetkfch zamestnancov obce Lukovi5tia (d'alej aj
,,zamestndvatel"') a jeho Statut6rneho z6stupcu, ako aj zamestnancov rozpoOtovfch
a prispevkovlch organizAcii v zriad'ovatel'skej p6sobnostiobce Lukovi5tia.

Tento vnUtornf predpis upravuje syst6m vybavovania podnetov podl'a ustanovenia $ 11 ods. 8
z1kona, pri6om ur6uje podrobnosti o:

a) pod6vani podnetov,
b) preverovani podnetov a opr6vneniach zodpovednej osoby pri preverovani podnetov,
c) zachovani mldanlivosti o toto2nosti osoby, ktor6 podala podnet,
d) evidovani podnetov podta $ 12 zSkona,
e) oboznamovaniosoby, ktor6 podala podnet, s vfsledkamijeho preverenia,
f) spracUvani osobnfch [dajov uvedenfch v podnete.

etenok tl.
ZSkladn6 pojmy

Oznamovatel'om je fyzickl osoba, ktor6 v dobrej viere urobi ozn6menie orgdnu prisluSnemu
na prijatie tak6hoto ozn6menia; za oznamovatel'a sa povaZuje aj jemu blizka osoba, ak je
v pracovnoprdvnom vztahu k tomu ist6mu zamestn6vatel'ovi.

Ozndmenie je uvedenie skutoenosti, o ktorich sa fyzickA osoba dozvedela v suvislosti
s vfkonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie a ktor6 mOZu vfznamnou
mierou prispiet' alebo prispeli k objasneniu zAvaZnej protispolo6enskej 6innosti alebo k zisteniu
alebo usveddeniu jej p6chatela.

ZdvaZnou protispoloienskou Ainnosbu je podl'a $ 2 ods. 1 pism. c) z6kona protipr6vne
konanie, ktorim je:
niektorf z trestnyich 6inov po5kodzovania finandnich z6ujmov Eu16pskych spoloOenstiev podl'a
$ 261 aZ S 263 Trestn6ho zAkona,
trestnf 6in machin6cie pri verejnom obstar6vani a verejnej dra2be podl'a S 266 Trestn6ho
z1kona,
niektorf z trestnich 6inov zneuZivania prdvomoci verejn6ho dinitel'a
verejnfm 6initel'om,
niektorf z trestnich einov korupcie podl'a Trestn€ho zdkona (prijimanie
nepriama korupcia, volebn6 korupcia),
trestnyi 6in, za ktor! Trestnf zSkon ustanovuje trest odf,atia slobody s hornou hranicou trestnej
sadzby prevySuj(cou tri roky, alebo
sprdvny delikt, za ktorf moZno uloZit' pokutu s hornou

1.

2.

3.

1.

2.

3.

a)

b)

c)

d)

e)

alebo marenie 0lohy

Uplatku, podpl6canie,

hranicou vo vfSke najmenej 50 000 eur.
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Podnetom je

ozn6menie vrdtane anonymn6ho ozndmenia, ktorfm sa rozumie uvedenie skutoonosti,o ktorlich sa fyzicki osoba dozvedela v s0vislosti s vyt<onom svojho zamestnanla, povolania,postavenia alebo funkcie a ktor6 m62u vfznamnou mieiou prispiet'ateuo friifero k objasneniuzAvaZnei protispolo0enskej 6innosti alebo k zisteniu atebo uived6eniu pacnateta,
neanonymn6 podanie fyzickei osoby. o ingl protispolodenskej 6innosti ako zilvaZnejprotispoloeenskej dinnosti, o ktorej sa dozvedeti v'stivistosti s vfkono, .uolno zamestnania,povolania, postavenia alebo funkcie.

Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedene meno, priezvisko a adresapobytu osoby, ktord podnet poddva.

Konanim v dobrei viere sa na 06ely zakona a tohto vn0torn6ho predpisu rozumie konanieosoby, ktord vzhladom na okolnosti, ktor6 sri jej zndme a vedomosti, ktor6 v tom 6ase md,je presvedden6 o pravdivosti uvddzanyich skuto6nosti. V-pochybnostiach sa t<onanie povazujeza konanie v dobrej viere, kim sa neprLukdZe opak.
Zodpovednou osobou je v srilade s ustanovenim $ 11 ods. 1 zakona osoba, ktor6 plni ulohyzamestndvatel'a podfa odsekov 4 az 7 a $12 zekona a na fdely tohto vn0iorn6ho predpisuprijima, preveruje a eviduje podnety poddvaie ornr*orrieiom podta uveden6ho zdkona.

b)

5.

6.

7.

Ctinok lll.
Podivanie a prijimanie podnetov

1' Podnet moZno podat' pisomne, [stne do zdznamu, telefaxom alebo elektronickou postou.
2' Podnet je podanlidiom, ked bolozn6menf mestu ako povinnej osobe vo veci konat,.
3. Z podnetu musI byf zrejmli:

a) predmet podnetu,
b) pri neanonymnom podnete meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktord podnet podala.
4' V pripade,2e z neanonymn6ho podnetu nie je zrejmf predmet podnetu, zodpovedn6 osobavyzve oznamovatel'a podnetu k odstrdneniu tohto nedostatku. Zodpovedni-Jsooa mozeoznamovatel'ovi podnetu urdit' primeran0 lehotu k odstr6neniu tohto nedostatku, avSak t6tolehota musi sledovat'lehotu podl'a 6l6nku lV. tohto vnutorneno predpisu, a to tak, aby boldoplnenf podnet vybavenf v uvedenej lehote.
5. Pisomnlf podnet moZno podat:

a) po5tou na adresu Obecnf (rad Lukovi5tia26,
b) osobne do podatel'ne Obecn6ho rjradu v
dioch a v Uradnich hodin6ch zverejnenfch

www.lukovistia. sk,

980.26 Lukovi5tia
Lukovi5tiach, Lukovi5tia 26, v pracovnlch
na webovej strdnke

c) elektronickou postou na adresu lukovistia@lukovistia.sk a to kedykol'vek24 hodindenne,

d) ristn6 priamo zodpovednej 
9so.be v pracovnfch dfroch a v uradnich hodin6ch zverejnenlich nawebovej strSnke www.lukovistia.skodani fodnetu tyimto sp6so6om zoofoveoni osobavyhotovi pisomne zlznam o ristnom podani podnetu, rtoili musi obsahovat,:

o d6tum splsania zdznamu o Ustnom podani podnetu,

' meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktord podnet podala (na ziadost, oznamovatel,a je
mo2n6 tieto inform6cie neuv6dzat'a v takom pripade sa podnet vedie ako anonymnli podnet),. predmet podnetu,

' podpis zodpovednej osoby a oznamovatela, pokial podnet nie je vedenli ako anonymn!.
6' Podnety prijate prostrednictvom telefaxu alebo elektronickou po$tou, ktor6 prijala osoba odlisnSod zodpovednej osoby, je t6to osoba povinn6 podnet bezodkladne post0pit, na vybaveniezodpovednej osobe.
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elanok lV.
Preverovanie podnetov a opr6vnenia zodpovednej osoby

1. Na preverovanie podnetov je prislu$nd zodpovedn6 osoba zamestndvatel'a. Zodpovedn6
osoba je pre plnenie tiloh podta zAkona v priamej podriadenosti prim6torovi mesta.

2. Zodpovednou osobou je starostka obce Alena Segedyov6 a hlavni kontrolorka obce Katarina
Senk6rovi

Hlavni kontrol6r je zodpovednou osobou aj vo6i v5etkfm rozpodtovlim a prispevkovfm
organiz6ci1m v zriad'ovatelskej p6sobnosti mesta.

3. Pri pre5etrovani podnetu sa vychSdza z jeho obsahu, bez ohl'adu na jeho oznadenie.

4. Ak z obsahu podania vyplfva, Ze podnetom je iba 6ast'tohto podania, podl'a tohto predpisu sa
pre5etr[ len prisluSn6 6ast podania. Zvy5ne 6asti podania sa vybavia podl'a reZimu, pod ktorli
spadaj[ (napr. sfaZnost podl'a zlkona e . 912010 Z. z. o staZnostiach).

5. Pokial z obsahu podania vypliva, Ze nejde o podnet podl'a tohto vnftorn6ho predpisu, ale na
vybavenie podania je prisluSnf inf org6n, zodpovedn6 osoba podanie bezodkladne postUpi
tomuto orgdnu. O tejto skutodnosti bezodkladne informuje pod6vatel'a podania.

6. Zodpovedn6 osoba je povinn6 prijat' a preverit' podnet najnesk6r do g0 kalendirnych dni
od jeho prijatia.

7. V od6vodnenyich pripadoch mOZe zodpovedn6 osoba lehotu uveden0 v predch6dzajUcom
odseku predi2it', a to najviac o d'al5ich 30 dni. O tejto skuto6nosti, ako aj o dOvodoch
prediZenia lehoty je povinn6 bezodkladne informovat pod6vatel'a podnetu, pokial' nejde
o anonymnV podnet. Celkovi lehota preverovania podnetu nesmie presiahnut' 120 dni od jeho
prijatia.

8. V pripade potreby doplnenia alebo upresnenia 0dajov uvedenyich v podnete zodpovednd
osoba bez zbytoen6ho odkladu vyzve pod6vatel'a podnetu na jeho doplnenie alebo upresnenie
s ur6enim lehoty na uskutodnenie tohto rikonu.

9. Pokiat podnet smeruje vo0i konkr6tnemu zamestnancovi alebo StatutSrnemu zdstupcovi
zamestn6vatela (d'alej len ,,dotknutyi zamestnanec a Statut6rny z6stupca"), zodpovedn6 osoba
bez zbytodn6ho odkladu obozn6mi dotknut6ho zamestnanca alebo Statut6rneho z6stupcu
s obsahom podnetu a umoZni mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predloZit' doklady, plsomnosti di

in6 informScie potrebn6 na spol'ahliv6 preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu
je zodpovedni osoba povinn6 dbat' na zachovanie mldanlivosti o totoZnosti podivatela
podnetu a na ochranu osobnyich [dajov podla z6kona 6. 12212013 Z. z. V pripade, 2e
z informScil, ktore s0 sfdastou alebo prilohou podnetu, moZno vyvodit totoZnost' poddvatel'a
podnetu, zodpovedn6 osoba s takfmito inform6ciami dotknut€ho zamestnanca ani
StatutSrneho zSstupcu neobozn5mi, ale vyzve ho len na uvedenie, resp. predloZenie
skuto6nosti nevyhnutnfch na spol'ahlive preverenie podnetu.

)
10. Zodpovedn6 osoba je oprivnenS v potrebnom rozsahu plsomne vyzvat'poddvatel'a podnetu,

ako aj zamestndvatel'a, dotknuteho zamestnanca 6i Statut6rneho z5stupcu na spolupr6cu
pri preverovani podnetu spolu s urdenim primeranej lehoty na poskytnutie srieinnosti.

11. O vfsledku preverenia podnetu spi5e zodpovedni osoba pisomni z1znam, v ktorom zhrnie
skuto0nosti, ktor6 uvAdza pod6vatel' podnetu, a z6rovefi sa vyjadri ku kaZdej skutoe nosti, a to
z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenfch skutodnosti a z hl'adiska posridenia ich priivnej
relevancie vo vzt'ahu k moZn6mu naplneniu prvku protipr6vnosti.

12. Pred vyhotovenim zdznamu o visledku preverenia podnetu zodpovedni osoba umoZni
pod6vatel'ovi podnetu vyjadrit' sa k zistenim z6verom. Pokial pod6vatel' podnetu uvedie nov6
skuto6nosti alebo so zisten!mi zdvermi nesUhlasi, zodpovedn6 osoba sa musl s tfmito
skutoenost'ami a nes0hlasnlimi nimietkami vysporiadat' v pisomnom zlznarne ovfsledku
preierenia podnetu s uvedenfm, 6i s0 tieto skuto6nosti a n6mietky opodstatnen$.
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13' visledok preverenia podnetu vo forme pisomn6ho zaznamuje zodpovedna osoba povinnd
zaslat'poddvatel'ovi podnetu doporudene najnesk6r do 10 dni od jeho preverenia.

14' Zodpovedn6 osoba a jej zamestndvatel, a ostatni zamestnanci zamestnavateta, ktori prisli do
kontaktu s podanim, s0 povinni zachovivat'mldanlivost'o totoZnosti poddvatel,a podnetu.

15' Z preverovania podnetu je vyhi6en6 zodpovedn6 osoba v nasleduj0cich pripadoch:
a) podnet smeruje priamo vo6i zodpovednej osobe,
b) vzhladom na skutodnosti uvddzane v podnete alebo okolnosti pripadu, moZno mat,

podnet tieZ priamo alebo nepriamo dotVka.

1.

a)
b)

c)
d)
e)

2.

16' Podanie podnetu sa nesmie stat'podnetom ani dOvodom na vyvodzovanie d6sledkov, ktor6 bypoddvatel'ovi pod netu sp6sobili akIkol,vek ujm u.

17' Pokial' sa v pripade preverovania podnetu preuk6Ze, ze doslo k spichaniu trestn6ho dinu,
zodpovednd osoba je t0to skutodnost povinn6 ozn5mit'orgdnom dinnlim v trestnom konani.

e lanof V. Evidovanie
podnetov

Evidenciu podnetov zamestndvatel'a v zmysle g 11 ods. 1 zakona zabezpecuje zodpovedndosoba' Zodpovednd osoba je povinn6.viest'evidenciu podnetov tpoora priiony tfchto z6sad),v ktorej zaznamenAva nasleduj0ce 0daje:

d6tum dorudenia podnetu,
meno, priezvisko a adresa pobytu poddvatel'a podnetu; v pripade anonymn6ho podnetu sauvedie iba poznimka, Ze ide o anonymnf podnet,'
predmet podnetu,
vyisledok preverenia podnetu,
dStum skondenia preverenia podnetu.

KaZdil novoprijat]i podnet je zodpovedn6 osoba povinn6 bezodkladne zaevidovat, v evidencii
podnetov pod dislom podnetu, ktorli pozost6va z poradov6ho 6isla jeho dorudenia a roku
dorudenia. Zodpovedn6 osoba je povinn6 uviest'6islo v podacom oenniku pre ka2d! dorudeni
podnet, ktorf nebol dorueenf na podatel'fiu mestskOho fradu postou alebo osobne.
Zamestn6vatet je povinni Udaje uveden6 v odseku 1. uchov6vaf v evidencii podnetov tri roky
odo diia dorudenia podnetu. Uchovanie podnetov v evidenciizabezpeouje zodpovedn6 osoba.

6t6nok V!.
Spractivanie osobnfch ridajov uvedenich v podnete

Na udely vedenia evidencie podnetov je zamestndvatel' opr6vneni spracuvat, osobne rldaje
uveden6 v podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu poddvatel,a podnetu.
Dalei je zamestndvatel opr5vnenf bez s0hlasu dotknutej fyzickej osoby spracrjvat, osobn6
Udaje:

ktor6 uz boli zverejnen6 v sflade so zSkonom a prev6dzkovatel, ich nalezite oznacil akozverej nen6,
ktorlich sprac0vanie je nevyhnutn6 na ochranu pr6v a pr6vom ch16nenfch z6ujmovprev6dzkovatel'a ale.bo tretej strany, najyd osobne [daje spracuvan6 v 16mci ochrany majetku,finandnlich.alebo infch zdujmov prevaoikovatel'a a osobn6'udaje spracuvan6 na zabezpe.eniebezpednosti prev6dzkovatel'a piostrednictvom kamier alebo boobunycrr'"-y"t"ror; to vsakneplatl, ak pri takomto spractivani osobnich 0dajov frevazujri zakladne prdva a slobodydotknutej osoby, ktore podriehaju ochrane podta tohto z6kona,
ktorfch spracovanie osobnich ridajov je nevyhnutnE na sprnenie d6le2itej ulohy realizovanejvo verejnom zdujme alebo
ide o osobitn6 kateg6rie osobnyich 0dajov, ktor6 dotknut6 osoba sama zverejnila alebo srjnevyhnutn6 pri uplatfiovani jej pravneho ndroku.

3.

1.

2.

a)

b)

c)

d)
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2.

3.

4.

5.

1. Tento vnUtorni predpis je platnli df,om jeho podplsania a nadobuda [6innost'od 2015.
Tento vn0torni predpis je dostupni v5etkfm zamestnancom obce Lukovistia a jeho
zverejnenlm na jeho webovom sidle.
Tento internf predpis vypracovala Alena Segedyov6, starostka obce.

za dodrliavanie tohto vnritorn6ho predpisu je zodpovedn6 starostka obce

Stivisiaca legislativa: zAkon e. 307t2014 Z. z. o niektorfch opatreniach srivisiacich
s oznamovanim protispoloeenskej 6innosti a o zmene a doplneni niektorfch z6konov,
zdkon 6. 300/2005 z. z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov,
zlkon e . 92010 z. z. o staznostiach v znen i neskor$ich predpisov,
ZAkon e. 12212013 Z. z. o ochrane osobnfch ridajov v zneni neskorsich predpisov. V

Lukovi5tiach, dia 29.05 . 2015

Alena Segedyovd
Starostka obce

Vzor: Priloha k ZAsadAm

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA E. 30712014 Z. Z.
o niektorich opatreniach srivisiacich s oznamovanim

protispolodenskej 6innosti

D{tum
dorudenia
podnetu

J

Meno,
priezvisko a
adresa pobytu
oznamovatefa
resp.
anonymnf
podnet

Predmet podnetu Vfsledok
preverenia
podnetu

Ditum
skondenia
preverenia
podnetu
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